Regulamin Pracy
Podlaskiego Komitetu Monitorujgcego
Kontrakt Wojewodzki

§1

Zadania, czestotliwose posiedzen oraz sktad Komitetu okresla zarzgdzenie Nr
65/04 Wojewody Podlaskiego z dnia 22 czerwca 2004 w sprawie powotania
Podlaskiego Komitetu Monitorujgcego Kontrakt Wojewddzki.
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§2

. Cztonkéw Komitetu oraz ich statych zastepcdw wyznaczajq ich uprawnione

instytucje.

Kazdy z cztonkdw Komitetu ma wyznaczonego jednego statego zastepce.
Wszelkie zmiany dotyczgce wyznaczonych przedstawicieli powinny by
zgtaszane Sekretariatowi Komitetu co najmniej na 14 dni roboczych przed
dniem posiedzenia Komitetu.

W uzasadnionych przypadkach cztonek Komitetu moze pisemnie upowaznié
osobe inng niz staty zastepca do udziatu w posiedzeniu Komitetu w swoim
zastepstwie o czym powiadamia sekretariat Komitetu przed jego
posiedzeniem. Osoba taka bierze udziat w posiedzeniu Komitetu bez prawa
gtosu.

§3

. Cztonek Komitetu moze zrezygnowac z petnienia swojej funkcji lub zostac

odwotany przez instytucje, ktéra go wyznaczyta.

Sktad Komitetu uzupetniany jest w ciggu 30 dni od dnia odwotania cztonka.
O wyznaczeniu i odwotaniu wyznaczenia cztonkéw Komitetu instytucija, ktéra
tego dokonata, informuje niezwtocznie przewodniczgcego i
wiceprzewodniczgcego Komitetu.

§4

Komitet moze podejmowacé uchwaty jezeli w posiedzeniu Komitetu uczestniczy
jego Przewodniczgcy lub Wiceprzewodniczgcy oraz co najmniej potowa
cztonkdw.
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§5

. Decyzje Komitetu podejmowane sg w formie uchwat.

Komitet podejmuje decyzje kolegialnie, dgzgc w swoich pracach do
osiggniecia konsensusu.

Jezeli konsensus jest niemozliwy do osiggniecia, Komitet podejmuje uchwaty
zwyktq wiekszoscig gtosdw. W razie rowniej liczby gtosdw decyduje gtos
przewodniczgcego posiedzenia.

§6

. Zinicjatywy przewodniczgcego lub co najmniej 3 cztonkdw Komitetu, Komitet

moze podejmowac uchwaty w trybie obiegowym, bez koniecznosci



zwotywania posiedzenia cztonkéw Komitetu z wytgczeniem uchwat
dotyczgcych relokacji srodkdw i zatwierdzania sprawozdan okresowych,
rocznych i na zakohczenie programu.

. Przewodniczgcy Komitetu przesyta pisemny projekt uchwaty do wszystkich
cztonkdw Komitetu i ustala ostateczng date na przestanie pisemnej opinii.
Okres przewidziany na przestanie odpowiedzi nie moze by¢ krotszy niz 7 dni
roboczych. Przestana propozycja jest uznawana za zaakceptowang, jesli
zaden z cztonkdw Komitetu nie przesle, w przewidziany terminie, pisesmnych
zastrzezen do ofrzymanej propozycji.

. W przypadku zastrzezen lub uwag do otrzymanej propozycji, przedstawionych
w formie pisemnej w wymaganym terminie, projekt uchwaty musi zostac
ponownie przestany cztonkom Komitetu do uzgodnien. Jezeli w terminie 7 dni
roboczych nie zostang zgtoszone uwagi do projektu uchwaty, jest on
uznawany za zaakceptowany.

. Cztonkowie Komitetu mogg w dowolnym czasie wycofac¢ przestane
zastrzezenia. Jezeli wszystkie otrzymane zastrzezenia zostang wycofane,
projekt uchwaty uwaza sie za przyjety.

. W trybie obiegowym uchwaty zapadajg zwyktqg wiekszoscig gtosdw, przy
udziale wszystkich uprawnionych do gtosowania cztonkdw Komitetu.

§7

. Informacje dotyczgce terminu i miejsca planowanego posiedzenia Komitetu
oraz projekt porzgdku obrad wraz z kompletem materiatdw rozsytane sq przez
sekretariat Komitetu do cztonkdw Komitetu najpdzniej na 7 dni przed
tferminem posiedzenia.

. W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy moze zwotac posiedzenie
Komitetu i przestac materiaty do rozpatrzenia bez koniecznosci zachowania
termindw wskazanych w ust. 1.

§8

. Kazdy cztonek Komitetu moze zgtosi¢ dodatkowe sprawy do projektu
porzgdku obrad najpdzniej na dwa dni przed terminem posiedzenia.
Dodatkowe sprawy mogq byc¢ rozpatrywane na posiedzeniu Komitetu za
uprzednig zgodqg przewodniczgcego Komitetu oraz po zatwierdzeniu przez
Komitet.

. Przewodniczgcy moze wprowadzi¢ do porzgdku obrad Komitetu dodatkowe
sprawy nie przewidzione w projekcie porzgdku obrad posiedzenia bez
koniecznosci zachowania terminu wskazanego w ust. 1.

. Porzgdek obrad musi zostac zatwierdzony przez cztonkdéw Komitetu na
poczatku kazdego posiedzenia.

§9

. Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzgdzany jest protokdt. Projekt protokotu
rozsytany jest wszystkim cztonkom Komitetu w terminie 7 dni od dnia
posiedzenia Komitetu.

. Cztonkowie Komitetu uczestniczgacy w posiedzeniu mogq zgtasza¢ uwagi do



zapisdw projektu protokotu na najblizszym posiedzeniu.

3. W przypadku nieuwzglednienia w protokole uwag zgtoszonych przez cztonka
Komitetu sg one na jego wniosek dotgczane do protokotu jako zdanie
odrebne.

4. Uzgodniona wersja protokotu jest przyjmowana na najblizszym posiedzeniu
Komitetu w obecnosci co najmnigj potowy jego cztonkdw, zwyktq wiekszoscig
gtosow.

5. Przyjety protokdt podpisuje przewodniczgcey.

§10

Do zadan Sekretariatu Komitetu dziatajgcego w strukturze Biura Zarzgdzania

Funduszami Europejskimi Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego nalezy:

1) opracowywanie projektéw rocznych plandw pracy Komitetu i porzgdku
posiedzen;

2) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie materiatdw i projektdw
dokumentdw przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia przez
Komitet, w szczegdlnosci projektéw uchwat;

3) sporzgdzanie protokotdw z posiedzen;

4) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami
Komitetu, w szczegdlnosci uchwat i protokotéw z posiedzen;

5) przygotowanie organizacyjne i techniczne posiedzen Komitetu;

6) zapewnienie ttumaczenia wszelkich niezbednych materiatéw i dokumentéw
na potrzeby Komitetu;

7) zlecanie wykonania dodatkowych analiz, ekspertyz niezbednych do realizaciji
zadan Komitetu;

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Komitet albo Przewodniczgcego
Komitetu

@) ustalanie projektu budzetu na obstuge prac Komitetu;

10)formutowanie i przedktadanie wnioskdw o finansowanie z Pomocy
technicznej praz zwigzanych z posiedzeniem Komitetu.

§11
1. W ramach Komitetu, w zaleznosci od potrzeb mogqg by¢ tworzone state
zespoty i grupy robocze.
2. Cztonkowie statych zespotdw i grup roboczych, o ktérych mowa w ust. 1,
mogq by¢ powotywani spoza grona cztonkdw Komitetu.
3. Szczegdtowy sktad osobowy oraz tryb pracy poszczegdinych zespotdw i grup
roboczych ustala Komitet,

§12
Cztonkowie Komitetu nie otrzymujg wynagrodzen za udziat w posiedzeniach
Komitetu.

§13
Uchwaty Komitetu w sprawie zmiany regulaminu Komitetu podejmuje sie zwyktq
wiekszoscig gtosdw, w obecnosci co najmniej potowy cztonkdw.



§14
Pistna, dokumenty i inne materiaty dotyczgce posiedzen Komitetu powinny by¢
przesytane na adres Sekretariatu:

Podlaski Urzgd Wojewodzki

ul. Mickiewicza 3, 15-213 Biatystok

Biuro Zarzqgdzania Funduszami Europejskimi
tel. 0-85 7439 393 fax 7439 320

e-mail: mpeksa@poczta.bialystok.uw.gov.pl

§15
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



